STAGIAIRES / BENEVOLES

« Si vous aimez le travail d’équipe, que vous avez de l'initiative et le godt du défi,
cette expérience de travail est pour vous! »

Les taches ci-dessous sont attribuées en fonction des connaissances, de I’habileté et de I'expérience de
chaque stagiaire ou bénévole, quand cela est possible.

Taches diverses :

= Accueillir les citoyens

= Compléter le formulaire d'accueil

= Répondre aux appels téléphoniques

= Entrer des coordonnées dans la base de données
= Dresser des listes d'organismes

= Faire des étiquettes

=  Numériser des documents

= Effectuer des recherches

= Faire des envois postaux

= Archiver les articles de presse

=  Participer au plan de marketing

= Aider a l'organisation d'événements

= Classement de dossiers

= Représentation du député (a I'occasion)
= Etautres

RECONNAISSANCE :

Veuillez noter que les heures de bénévolat et/ou de stages accumulées comptent en expérience
de travail et que sur demande, une lettre de recommandation est émise.
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